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LEARNING OBJECTIVE
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1. Mahasiswa mampu memahami mengenai Membuat Grafik
2. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menyaring Data

3. Mahasiswa mampu memahami mengenai Membuat Pivot Tabel
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Untuk mdmbuat dan menempatkan
Bafik pada lembar kerja Excel 2013,

. . . . . E - - Boold - Excel (Product Activa
|kut| Iangkah berlkut INI. HOME = INSERT = PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW
1. Sorotlah range data yang akan Jl i3 a0 fir,;i“"m $ p MU0 A E
. PivotTable Recommended Table  Pictures Onlin . App.sfu:ur Recommended
Anda buat grafiknya. Range data ProtTabe s S ™ (P ‘HH
yvang Anda sorot sebaiknya s - 3 3-D Column
mencakup judul baris dan judul A B C D E |y Ja@ A8 |
. 1
kolomnya. Sebagai contoh Anda 2 DAFTAR PENJUALAN LED MONITOR H[[m[
sorot range B4:E10. 3 T
2. Pada Tab Insert, dalam Group ° MERK UKDRAN LAYER
. . 5 MONITOR 14" 18" 21"
Charts, pilih dan klik tombol 6 ASUS 12 2 5

pemilihan jenis dan bentuk grafik
yang Anda inginkan.
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Shorae Chart Tinclll __-__‘_ =
> [l Recommended Chats | Al -CI'-T_ - u%
Bntuk mengatur design grafik yang e e | [m [ER BR My Ja® 09 ET

telah ditempatkan, pada Tab Design ool P
lakukan pemilihan dan pengaturan | - .
design grafik berikut ini: I :

Dalam Group Type, Anda dapat | & -

mengganti jenis dan bentuk grafik | =«

menggunakan tombol Change | —— T~
Chart Type. Dalam Group Data, |

Anda dapat mengubah posisi [[CETEE e EaS
tampilan data dari baris ke kolom, 'L o s '_ i
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»Untuk mengatur layout

grafik yang telah
ditempatkan, pada Tab
Design dala Group Chart
Layouts lakukan pemilihan
dan pengaturan layout
grafik dengan mengklik
Add Chart Element seperti
berikut.

MENGATUR ELEMEN GRAFIK
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CHART TOOILE

PAGE LAYOUT REWIEW WIEW DESEGM FORMAT
1 R e = p e

Mcm e - . I — _!pi -..-i- (RN} I||l-| =
El=ment = L | L

ll'ﬂ.l. fzm

Iﬂ Hois Titd ]

= E—— Ifm

['I- = |_ak I.I 0 D E r "-.
Iy, = Tm af |

_ _ |-!""-E'| Oey =

HE dline _-?J_!
dan  Legend M - |

5 . UEURAM LAYAR 217
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> Kemtﬁlian lakukan |
pengaturan format B R T N
tampilan grafik sesuai  Swoos P =S s AR AR G |
keinginan, dengan A sl 3 & 81 el 51 E T 150 (Aodors o
mengklik tombol Format som
Selection. Dengan langkah :
ini, di sebelah kanan | . WPRTRPEIET. 0

jendela kerja grafik akan = " < ¢ =
ditampilkan Format Chart -
Area sesuai dengan Chart
Element yang Anda pilih.
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Untuk menyaring atau
memfilter tampilan grafik,
Anda dapat menggunakan
tombol Chart Filter. Pada
daftar pilihan penyaringan
yang ditampilkan, lakukan
pemilihan Categories atau

Series yang Anda inginkan,

kemudian klik Apply.

| B UKLURAN LAYAR 14"

T e

B UKLURAN LAYAR 18"

4 MENYARING TAMPILAN GRAFIK

LELFRAN LAYAR 14°

m UKLRAN LAYAR 21

LIKURAN LAYAR 21
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e L8 L= L = g3 =T AL !
Frorm  From  From From Other Existing Refresh 7]l Sort Filter Y
Access Web  Text  Sources - Connections All - 7 Adval
1. Sorotlah range yang mencakup "
seluruh nama field (judul kolom) : c 1o | - :

DAFTAR SEWA MOBIL
TRANS HOLIDAY

[y

yang ada pada baris judul data

J

. 3 PENYEWA ~ MERK * |NO MOE ~ | LAN = | TARIF~ BIAYA -

ba Se . U ntu k CO nto h d I ata S[ SO rOt 4 | PT AGUMNG MAKMUR SUZUKI ARV D 6255 GH 21 425000| IDR 8,925,000
5 HAMDOMNO SAPUTRO  [SUZUKI APV D 6348 TR g 425000| IDR 3,400,000

range seluas B3:G25. e L e

2. Pada Tabe Data , dalam Group Sort & Filter, klik Filter. Dengan langkah
ini, fasilitas filter akan otomatis diaktifkan dan tombol daftar pilihan
(tombol drop-down) akan ditampilkan pada setiap nama fielg (juduf®

kolom) yang ada di baris judul. >
) 4
> P
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Umtuk membuat dan menggunakan

[

PivotTable, ikuti langkah berikut ini: s e
Choose the data that you want to analyze
1. Sorotlah range yang mencakup seluruh | e seecs e orrance

nama field (judul kolom) sebagai baris |  Frernee Shedsasssi
judul database, berikut dengan seluruh |

data ya ng ada di bawahnya- UntUk Choose where you want the PivoiTable report to be placed

. @ MNew Worksheet
contoh data di atas, anda sorot range ‘ o
B3:G25.

Choose whether you want to analyze multiple tables
2. Pada Tab Insert, dalam Group Tables, -

.__I Add this data to the Data Model

klik PivotTable. Kotak dialog Create Lok
PivotTable akan ditampilkan. L

Cornedion name:

Location:
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Uptuk membuat dan menggunakan PivotChart,

I i 1 H I reate PivotCha 5 T
ikuti langkah berikut ini: e Tl ien [ 2 o]

1| Choose the data that you want to analyze
1. Sorotlah range yang mencakup seluruh nama B i S
filed (judul kolom) sebagai baris judul ||  TebleRange: Sheetaisasssesis
. ") Use an external data source
database, berikut dengan seluruh data yang e
ada di bawahnya. Untuk contoh data di atas, | Connection name:
Choose where you want the PivotChart to be placed
Anda sorot range B3:G25. it
2. Pada Tab Insert, dalam Group Chart, klik || © edstingworksheet
tombol panah bawah PivotChart. Kemudian | kocner | |
re . . . Choose whether you want to analyze multiple tables
pilih dan klik PivotChart atau PivotTable & || [ adatnis data to the pata model
PivotChart. Kotak dialog Create PivotTable [ ok | [ cance |

with PivotChart akan ditampilkan. :
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Slicer yang menawarkan cara penyaringan data
secara visual pada PivotTables. Jika diperlukan
Anda dapat menempatkan lebih dari satu Slicer
atau memfilter PivotTable.
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MENEMPELKAN SLICER
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Insert Slicers
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