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LEARNING OBJECTIVE

1. Mahasiswa mampu memahami mengenai Membuat Grafik

2. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menyaring Data

3. Mahasiswa mampu memahami mengenai Membuat Pivot Tabel
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MEMBUAT DAN MENEMPATKAN GRAFIK

Untuk membuat dan menempatkan
grafik pada lembar kerja Excel 2013,
ikuti langkah berikut ini:
1. Sorotlah range data yang akan

Anda buat grafiknya. Range data
yang Anda sorot sebaiknya
mencakup judul baris dan judul
kolomnya. Sebagai contoh Anda
sorot range B4:E10.

2. Pada Tab Insert, dalam Group
Charts, pilih dan klik tombol
pemilihan jenis dan bentuk grafik
yang Anda inginkan.



MENGATUR DESAIN GRAFIK

Untuk mengatur design grafik yang
telah ditempatkan, pada Tab Design
lakukan pemilihan dan pengaturan
design grafik berikut ini:
Dalam Group Type, Anda dapat
mengganti jenis dan bentuk grafik
menggunakan tombol Change
Chart Type. Dalam Group Data,
Anda dapat mengubah posisi
tampilan data dari baris ke kolom,



MENGATUR ELEMEN GRAFIK

Untuk mengatur layout 
grafik yang telah 

ditempatkan, pada Tab 
Design dala Group Chart 

Layouts lakukan pemilihan 
dan pengaturan layout 
grafik dengan mengklik  

Add Chart Element seperti 
berikut.



MENGATUR FORMAT GRAFIK

Kemudian lakukan 
pengaturan format 

tampilan grafik sesuai 
keinginan, dengan 

mengklik tombol   Format 
Selection. Dengan langkah 

ini, di sebelah kanan 
jendela kerja grafik akan 

ditampilkan Format Chart 
Area sesuai dengan Chart 
Element yang Anda pilih.



MENYARING TAMPILAN GRAFIK

Untuk menyaring atau 
memfilter tampilan grafik, 
Anda dapat menggunakan 
tombol  Chart Filter. Pada 
daftar pilihan penyaringan 
yang ditampilkan, lakukan 
pemilihan Categories atau 
Series yang Anda inginkan, 

kemudian klik Apply.



MENYARING DENGAN FILTER

1. Sorotlah range yang mencakup 
seluruh nama field (judul kolom) 
yang ada pada baris judul data 
base. Untuk contoh di atas, sorot 
range seluas B3:G25.

2. Pada Tabe Data , dalam Group Sort & Filter, klik Filter. Dengan langkah
ini, fasilitas filter akan otomatis diaktifkan dan tombol daftar pilihan
(tombol drop-down) akan ditampilkan pada setiap nama field (judul
kolom) yang ada di baris judul.



MEMBUAT PIVOTABLE

Untuk membuat dan menggunakan
PivotTable, ikuti langkah berikut ini:
1. Sorotlah range yang mencakup seluruh

nama field (judul kolom) sebagai baris
judul database, berikut dengan seluruh
data yang ada di bawahnya. Untuk
contoh data di atas, anda sorot range
B3:G25.

2. Pada Tab Insert, dalam Group Tables,
klik PivotTable. Kotak dialog Create
PivotTable akan ditampilkan.



MEMBUAT PIVOTCHART

Untuk membuat dan menggunakan PivotChart,
ikuti langkah berikut ini:
1. Sorotlah range yang mencakup seluruh nama

filed (judul kolom) sebagai baris judul
database, berikut dengan seluruh data yang
ada di bawahnya. Untuk contoh data di atas,
Anda sorot range B3:G25.

2. Pada Tab Insert, dalam Group Chart, klik
tombol panah bawah PivotChart. Kemudian
pilih dan klik PivotChart atau PivotTable &
PivotChart. Kotak dialog Create PivotTable
with PivotChart akan ditampilkan.



MENEMPELKAN SLICER

Slicer yang menawarkan cara penyaringan data
secara visual pada PivotTables. Jika diperlukan
Anda dapat menempatkan lebih dari satu Slicer
atau memfilter PivotTable.


