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1. Mahasiswa mampu memahami mengenai Membuat Slide Powerpoint
2. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menata Slide Presentasi

3. Mahasiswa mampu memahami mengenai Layout Slide Powerpoint
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* Klik Tab File, kemudian pilih dan klik
New atau tekan tombol Ctrl+N,

Jendela Backstage View - New
Presentation akan ditampilkan di sisi
kanan.

e Karena Anda bermaksud untuk
menyiapkan presentasi baru yang,
pilihlah salah satu pilihan pada area
Available Templates and Themes.
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Slide Sorter View
Normal View Reading View
5lide Show
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Presentasi yang Anda buat biasanya terdiri atas beberapa buah slide. Masing-
» masing slide pada umumnya mempunvyai judul, isi slide, dan objek lainnya dengan

format tampilan yang berbeda-beda. Anda dapat menyunting judul dan isi slide

tertentu yang sedang dipilih, dengan menggunakan langkah berikut ini:

1. Pilih atau tampilkan slide yang ingin Anda sunting.

2. Arahkan penunjuk mouse pada judul (titile) atau isi slide (text) yang ingin Anda
sunting, kemudian klik satu kali. Dengan langkah ini, tanda pemilihan objek teks
akan ditampilkan.

3. Pada objek teks yang Anda pilih, tempatkan titik sisip (insertion point) pada
posisi yang Anda inginkan, kemudian lakukan penyuntingan judul (title) atau isi
slide (text) sesuai dengan keinginan Anda. <

4. Klik di luar objek teks yang Anda sunting, untuk mengakhiri ?)roses’
L

penyuntingan. >
<L
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» Pilih atau sorot teks
vang akan Anda ubah o1 S _ .
format tampilannya. L g

Lo Crmp Chvvaeresd inEat 238 Heti w8 [oo 1-9d B U | Seaerope uber, The 0347 |
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Pada Tab Home, dalam  fe—fizer  s=mmsmmmms
satu tombol perintah gl o o
pengaturan format —— o
karakter atau teks —

berikut ini.
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1. Pilih judgl atau isi slide yang akan Anda atur

’tampilannya. Klik Slide Sorter View Atau Klik
2. Pada Tab Insert, dalam Group Text, pilih dan Tombol Slide Sorter Yang Ada Si
klik tombol perintah  WordArt. Pemilihan Kanan Baris Status.

WordArt akan ditampilkan.
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ink Action Comment  Text Header WordArt Date 8  Slide Object  Equation Symbol  Video Audic  Scre
Box & Footer = Time MNumber = = = Recording
Links Commen s hiedia
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1. Pilih atau klik slide yang Anda
inginkan.
2. Pada Tab Home, dalam Group Slides, -
klik tombol panah bawah New Slide. o o w0

itle and Conten ection Header

...................

Kotak pemilihan layout slide baru ————= =

Foroeersd

akan ditampilkan. -

» Lo

2] Duplicate Selected Slides

4 . .
5 e [E] Slides from Qutline...
= i = {73 ReuseSlides...
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1. Pilih atau tampilkan slide
yang layoutnya ingin Anda
ganti.

2. Pada Tab Home, dalam
Group Slides, klik Layout.
Kotak pemilihan layout
slide akan ditampilkan.
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1. Buka file presentasi yang B e e —

ingin diganti format - |
tampilan slidenya. T ————
2. Pada Tab Design, dalam ,fc""‘}j“ﬁ"-n“:'-i—'h :
Group Themes, pilih dan e

klik Theme vyang Anda "——
inginkan. fwi= |




