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1. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menempatkan Objek Gambar dan Video
2. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menempatkan Tabel

3. Mahasiswa mampu memahami mengenai Header dan Footer

????l??

<

<




< <

N

MENYISIPKAN ALBUM FOTO g Telkam
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°> Klik TaB File, Kemudian pilih dan klik
New atau tekan tombol ctrl+N.  eesem o 7
J e n d e I a Ba Cksta ge Vi eW -_— N eW Inseurtmpi:t:r:r:’mm: Pictures in album: Preview:
Presentation akan ditampilkan di sisi Insert et
kanan. Karena Anda bermaksud untuk | - o
meny|apkan presenta5| baru yang ALL pictures black and white

masih kosong, pada area Available
Templates and Themes, pilih dan klik | .cunwo |
Blank Presentation. | i e ' N
e Pada Tab Insert, dalam Group | == | =
lllustrations, klik Photo Album. Kotak

dialog Photo Album akan ditampilkan.
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Pada area Insert yang ada di atas,

ENEMPATKAN OBJEK BERBENTUK GAMBAJ Tetkom

University

Insert Pictures

b Bing Image Search

Search the web

pilih dan klik ikon online Picture
untuk mencari objek gambar secara
online di Internet, atau Picture bila
Anda menyimpan kumpulan
gambar atau image di folder
tertentu di computer Anda.

b bing package

Size Type ~ Color «

You are responsible for respecting others’ rights, including
copyright. Learn more here.

Creative Commons on|
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ENEMPATKAN IKON AUDIO PADA SLIDRj Telkem
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P Pilih atau tampilkan slide yang Anda inginkan.
2. Pada Tab Insert, dalam Group Media, klik tombol panah
bawah Audio. Kotak pemilihan jenis dan lokasi audia akan

ditampilkan. gy [
3. Anda dapat memilih jenis dan lokasi audio dari berbagai .

sumber berikut ini. . .

 Audio on My PC, Audio yang ingin ditempatkan sudah s Me 4%  Online Audio... A
dibuat dan disimpan dalam drive atau folder tertentu. = ) Audio on My PC...

* Online Audio, Audio yang diinginkan dapat Anda cari Forn Record ixucl;c... M.
secara online di Internet. & 7 (e

 Record Sound, jika Anda ingin merekam terlebih dahulu
audio yang dibutuhkan, kemudian menempatkannya 4 FILL -
pada slide.
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Ontuk menempatkan movie atau digital video

hasil rekaman Anda pada slide, ikuti langkah
berikut ini:
1. Pilih atau tampilkan slide yang Anda

inginkan.
2. Pada Tab Insert, alam Group media, klik
tombol panah bawah Video. Kotak

pemilihan letak sumber video akan
ditampilkan.

MENEMPATKAN VIDEO PADA SLIDE

i )

| Video Audio

E.-'é. Online Video..,
] Video on My PC...
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Ontuk menempatkan tabel data baru

pada slide presentasi, ikuti langkah == .

erikut i casgizsgiiofliatees

1. Pilih atau tampilkan slide yang ;Eﬂi E 1
ingin Anda beri tabel data. L | 1

2. Pada Tab Insert, dalam Group =
Tables,  klik  Table.  Kotak
pengaturan tabel akan ¢
ditampilkan.
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MENGATUR FORMAT TAMPILAN TABEL gy Telkom
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PUntuk mengatur format tampilan

tabel dengan fasilitas Table Style, ikuti

langkah berikut ini:

1. Pilih atau tampilkan slide yang
ingin Anda sunting tampilan tabel
datanya.

2. Pada Tab Design, dalam Group
table Style, beri tanda atau klik
pilihan pengaturan yang ingin
disertakan pada style.
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HALAMAN, DAN HEADER FOOTER
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Untuk menempatkan tanggal dan | .. ... =
/atau waktu, nomor halaman dan S =
footer pada slide, ikuti langkah ) i
berikut ini: Pada Tab Insert, dalam .
Group Text, klik Header & Footer. | o |
Kotak dialog Header and Footer akan r—
ditampilkan.




