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1. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menempatkan Objek Gambar
2. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menempatkan WordArt

3. Mahasiswa mampu memahami mengenai Menempatkan Hyperlink
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4 ﬂ’l“-empatkan Objek Gambar Dengan ¥ U Tetkom

l'a5111tas Picture

l.rntuk menempatkan objek gambar
dengan menggunakan fasilitas
Picture, ikuti langkah berikut ini:

* Tempatkan titik sisip atau penunjuk
sel di posisi yang Anda inginkan.

e Pada Tab |Insert, dalam Group
lllustrations, klik From File. Kotak
dialog Insert Picture akan
ditampilkan.




4 ﬂ/l“-empatkan Objek Gambar Dengan ¥ W ekem
Fasﬂltas Online Picture

Untuk menempatkan objek gambar
dengan fasilitas online picture, ikuti
langkah berikut ini:

1. Tempatkan  titik sisip  atau
penunjuk sel di posisi yang Anda
inginkan.

2. Pada Tab Insert, dalam Group

llustrations, klik Online Pictures.

Kotak dialog Insert Pictures akan <
ditampilkan.
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?lyle gounakan Picture Style
>
Fasilitas  ini sangat menarik dan
mudah digunakan. Untuk .
mengguanakan fasilitas Picture —* -~ ;;;é;"f?

Styles, lakukan langkah berikut: ke el R

1. Pilih atau klik objek gambar yang
Anda inginkan.

y

2. Pada Tab Format, dalam Group 4 -
Picture Styles, pilih dan klik gaya
tampilan objek gambar yang Anda
inginkan.
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?Mg'nperbaiki Objek Gambar

>

1% pilih atau Klik objek gambar yang

3.

Anda inginkan.

. Untuk menghilangkan latar belakang

atau background objek gambar, -

pada Tab Format, dalam Group -~
Adjust, pilih dan klik Remove |

Background.
Tentukan area objek gambar yang

ingin latar belakang atau -

background-nya dihapus, lalu klik
Keep Changes.
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<«Mehempatkan Objek WordArt
>
URtuk menempatkan 0 K —
oerbentuk variasi teks tersebut, ikuti e —
angkah berikut ini: z, et At
° . o o ments Hea::rguFrZ:: BOX’ A /A\ L \'\.
1. Tempatkan  titik  sisip atau = .. . A A v R
penunjuk sel pada posisi yang ﬁ;’334'5::?;2‘1‘?1&2‘;,‘f:;;“fhzZ‘; A A A A
Anda inginkan. Doy A A A A/

ful ' Re dB I|

2. Pada Tab Insert, dalam Group = gg =
Text, klik WordArt. Selanjutnya l“
daftar pemilihan WordArt akan = Ta=
ditampilkan.
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<?WIg'lempatkan Objek Berupa Shapes

B
®ntuk menggunakan fasilitas Shapes, ikuti langkah berikut ini:

1. Tempatkan titik sisip atau penunjuk sel di posisi yang Anda
inginkan.

2. Pada Tab Insert, dalam Group lllustration, klik Shapes. Dengan
langkah ini, daftar pemilihan objek Shape akan ditampilkan.
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M. Tempatkan titik sisip pada
posisi yang Anda inginkanatau ——:

rt Hyparind U - |
blok teks yang ingin dilengkapi | == === — =
dengan fungsi hyperlink. e e
2. Pada Tab Insert, dalam Group | == =i ois
Links, klik Add a Hyperlink e || e B
atau tekan tombol Ctrl+K. | = == .
Kotak dialog Insert Hyperlink

akan ditampilkan.
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Untuk
memudahkan
Anda membuat
hubungan (link),
pada kotak Link
to, pilih dan klik
salah satu tombol
toolbar berikut.

g'nbuat Hyperlink
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Toolbar Perintah Keterangan

Existing | Digunakan untuk membuat hubungan
E{istig Fila Fileor | (link) digunakan file yang ada atau
or Web Page Web Page | dengan halaman Web lain.

EI Placein Digunakan untuk membuat hubungan
Place in This This (link) dengan salah satu judul, subjudul,
Document Cocument | atau bookmark yang ditempatkan pada

dokumen yang sama.

1:] Create Digunakan untuk membuat hubungan
Create New Mew (link) dengan dokumen baru yang akan
Document Cocument | dibentuk.

@ E-miail Digunakan untuk membuat hubungan

PR Address | (link) dengan alamat e-mail tertentu.
Address
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