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Deskripsi Singkat Google Form 

• Perusahaan Google menyejikan produk-produknya 
untuk membantu user (pengguna) dan dapat diakses 
secara gratis.  

• Salah satu produknya adalah Google Form. 
• Google Form menyediakan layanan untuk membuat 

formulir online.  
• Layanan ini bisa digunakan bila user sudah mempunyai 

akun Gmail. 
• User juga sudah terintegrasi dengan aplikasi lain 

seperti Google Drive dan juga Google Docs.  
• Sehingga produk ini bisa dibuka dimana saja baik 

melalui HP atau perangkat lain. 



Kegunaan Google Form 
• Produk ini bisa digunakan untuk penelitian, survey, atau 

menyebarkan formulir pendaftaran, dll. 
• Manfaatnya: 

– tidak membutuhkan cetak kertas (hardcopy) yang banyak.  
– Ramah lingkungan. 
– Formulir bersifat paperless 

• Contoh penggunaa: 
– Membuat formulir untuk pendataan warga. 
– Membuat formulir untuk mengumpulkan data penelitian skripsi. 
– Membuat kuis atau ulangan online. 
– Melakukan survey performa karyawan. 
– Formulir registrasi atau pendaftaran online, dsb. 

• Dengan Google Form, user juga tak perlu khawatir data terselip 
atau hilang.  
– Karena semua datanya tersimpan di server milik Google.  
– Jadi layanan ini benar-benar aman, nyaman, praktis, dan gratis. 



Cara Membuat Google Form 

• Langkah 1: Buat Akun Google 

– Jika belum mempunyai akun Google, silakan ikuti 
langkah pada link berikut: 

 http://tiny.cc/8mm6cz. 

• Langkah 2: Buka Situs Google Form 

– Akses link docs.google.com.  

– Melalui situs tersebut, silakan dipilih template 
formulir yang ingin digunakan sesuai kebutuhan. 

http://tiny.cc/8mm6cz
docs.google.com


Template Google Form 



Menu Google Form melalui Drive 

• Jika ingin membuat formulir dari Google Drive, 
Silakan pilih menu “+ New” yang terletak di 
sudut kiri atas (di bawah logo Drive).  

• Klik More, lalu pilih Google Forms. 



Google Form melalui Drive 



Langkah 3: Membuat Sebuah Form 

• Google Form memiliki banyak variasi pilihan 
pertanyaan yang dapat disesuaikan dengan jenis 
data yang dibutuhkan. 

• Jenis-jenis pertanyaan: 
– Jawaban Singkat,  

– Paragraf,  

– Pilihan Ganda,  

– Kotak Centang.  

Catatan: Tentu istilahnya akan berubah menjadi bahasa 
Inggris sesuai dengan pengaturan Google. 





Langkah membuat kuisioner 

• Silakan diisi judul kuisioner pada bagian “Untitled 
Form” 
– Contoh Judulnya adalah: Kuisioner Survey Penelitian 

• Silakan diisikan deskripsi survey atau kuisioner pada 
bagian “Form Description” 
– Misalnya: “Kuisioner ini digunakan untuk memperoleh 

respon dari koresponden untuk keperluan penelitian”. 

• Selanjutnya, buatkan pertanyaan kuisionernya pada 
bagian “Untitled Question”: 
– Misalnya: “Aplikasi ini mempunyai fitur search yang baik” 

• Pilih jenis pertanyaannya: “Multiple choice”  



Pertanyaan dengan  
Jenis Multiple choice 



Pertanyaan dengan  
Jenis Multiple choice 

• Pilih icon “+” pada bagian pertanyaan 
sebelumnya (sebelah kanan) untuk membuat 
pertayaan baru. 

• Ganti bagian “Multiple choice” dengan pilihan 
“Checkboxes”. 

• Kemudian silakan diisikan pertanyaan dan 
pilihan jawaban seperti langkah sebelumnya.  



Ubah Jenis Pertanyaan dari Multiple 
Choice ke Checkboxes. 



Contoh Pertanyaan dengan Jenis 
Checkboxes 



Latihan 

• Silakan dibuatkan pertanyaan-pertanyaan 
dengan jenis lain: 

– Seperti Short Answer, paragraph, dropdown, 
linear scale, multiple choice grid, File Upload, dan 
checkbox grid. 



Membuat tautan link URL kuisioner 

• Setelah selesai menyusun pertanyaan, silakan menekan 
tombol Kirim (Send) yang terletak di sudut atas.  

• Akan muncul window “Send Form”. 
• Pada window ini terdiri tiga pilihan Send via: 

– Email (lambang surat) : dibagikan formulir online melalui email 
– Link (tautan link) : dibagikan formulir online melalui tautan link 

URL. 
– Lambang <> : dibagiankan formulir online dengan cara 

menempelkan formulir online pada situs web pribadi (embbed 
link).   

• Bila dipilih Link (tautan link), bagikanlah link Google Form 
tersebut kepada para responden. 



Tautan link URL 



Membuat Shortest Link 

• Tautan (URL) kuisioner yang dibentuk oleh 
Google Form adalah dalam bentuk tulisan URL 
yang panjang. 

• Untuk memperpendek tulisan tautan link bisa 
dilakukan dengan cara: 
– Buka website https://tiny.cc 

– Copy dan paste-kan link kuisioner online yang 
telah dibuat oleh Google Form, pada web tiny.cc 

– Tekan tombol “Shorten”. 

https://tiny.cc/


Langkah 4: Melihat Tanggapan 
Responden 

• Seusai membagikan Google Form, jika ingin 
melihat hasil survei yang telah dilaksanakan.  

• Pemilik kuisioner bisa melihat tanggapan 
respondennya di bagian Tanggapan 
(Responses) yang ada di sebalah bagian 
Pertanyaan (Questions). 



Tanggapan Kuisioner 



Tugas 1 - Google Form 
• Tugas ini adalah tugas individu. 
• Buatkan Formulir online yang terdiri dari 10 pertanyaan. 
• Formulir Online boleh dalam bentuk (silakan dipilih salah satu): 

– Formulir untuk pendataan warga, atau 
– Formulir untuk mengumpulkan data penelitian skripsi, atau 
– Kuis atau ulangan online, atau 
– Survey performa karyawan, atau 
– Formulir registrasi atau pendaftaran online.  

• Diantara pertanyaan-pertanyaan disajikan boleh dalam bentuk multiple 
choice, checkboxes dll. 

• Setelah selesai dibuatkan formulir online, sebarkan link (tautan) google 
form-nya kepada mahasiswa lain untuk menjawab formulirnya. 

• Kirimkan tautan Google Form Anda pada bagian Tugas 1 di web 
elearning.unsyiah.ac.id 

• Kirimkan screen shot Responses (Tanggapan) Google Form Anda pada 
tautan Tugas 1 di web elearning.unsyiah.ac.id 



• Terima Kasih 


