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A. Membuat Sheet Account 

Sebelum memulai membuat jurnal umum, kita terlebih dahulu akan membuat 

sebuah sheet yang nantinya akan digunakan menjadi rujukan nama akun-akun 

yang akan kita pakai pada sheet-sheet selanjutnya. Sheet ini berisi daftar nama 

akun dengan susunan sebagai berikut. 

Tabel 2.1 Susunan Nama Akun 

No 
Akun 

Nama Akun 

111 Kas 

112 Piutang 

113 Asuransi Dibayar Dimuka 

114 Perlengkapan Bengkel 

115 Perlengkapan Kantor 

121 Peralatan Bengkel 

1211 Akum. Peny. Peralatan Bengkel 

122 Peralatan Kantor 

1221 Akum. Peny. Peralatan Kantor 

123 Gedung 

1231 Akum. Peny. Gedung 

124 Tanah 

211 Utang Usaha 

212 Utang Gaji 

311 Modal Tn Joko 

312 Prive 

411 Pendapatan Bengkel 

421 Pendapatan Lain-lain 

511 Beban Asuransi 

512 Beban Perlengkapan Bengkel 

513 Beban Perlengkapan Kantor 

514 Beban Peny. Peralatan Bengkel 

515 Beban Peny. Peralatan Kantor 

516 Beban Peny. Gedung 

517 Beban Utilitas 

518 Beban Gaji 

611 Ikhtisar Rugi Laba 

 
Langkah pembuatannya sebagai berikut : 

 Buka file excel anda, dan berikan nama (rename) sheet 1 pada file excel 

tersebut dengan nama “Account”. 
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 Kita akan membuat posisi tabel sesuai dengan letak cell yang akan digunakan 

pada modul ini. 

 Mulailah membuat Kepala Tabel dari tabel 2.1 di atas pada cell pada baris 1 

dan kolom A, dimulai dari kolom “No akun” pada cell (A1) dan “Nama Akun” 

pada cell (B1), serta pada baris berikutnya diikuti oleh nomer dan nama akun 

secara urut sesuai dengan data tabel 2.1 di atas. Perhatikan gambar berikut. 
 

Gambar 2.1 Sheet Account 

 
 Setelah selesai anda buat seperti gambar 2.1 di atas, lalu blok tabel tersebut 

mulai dari cell A2 sampai dengan cell B28 (bagian isi tabel). 

 Kemudian pada “Name Box” anda isikan kata “Akun” untuk menjadi nama 

range yang sudah kita blok tadi, dan tekan enter. Perhatikan gambar berikut. 
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Gambar 2.2 Pemberian range name “Akun” 

 Sheet “Account” telah siap digunakan untuk pembuatan jurnal umum pada 

tahap selanjutnya. 

 
 

B. Membuat Jurnal Umum 

Dalam membuat jurnal umum, terlebih dahulu anda siapkan sheet kedua dengan 

menambahkan sheet baru pada file excel anda. Pada sheet ini anda akan membuat 

sebuah jurnal umum lengkap beserta transaksinya. Jurnal umum ini memiliki 

format 6 kolom yang terdiri dari Tanggal, No Bukti Transaksi, Nama Akun, Nomor 

akun, Debet, dan Kredit. Format lebih jelasnya perhatikan tabel berikut ini 

Block kolom 

nomor dan 

nama akun 

mulai baris ke 2 

Berikan nama 

“Akun” kolom 

Name Box, 

Tekan ENTER 
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Tabel 2.2 Format tabel jurnal umum 
 

Bengkel Bang 
Naren Jurnal 
Umum Maret 
2019 (Dalam 

ribuan) 

Tanggal No Bukti Nama Akun No Akun Debet Kredit 

      

      

      

      

 
Langkah pembuatan format jurnal umum secara lengkap sebagai berikut : 

 Buat sheet kedua pada file excel anda, dan berikan nama sheet “General 

Journal” 

 Buat kepala jurnal mulai dari baris ke 1 hingga ke 4, kolom A sampai dengan F 

yang telah di merge cell, yang berisikan nama bengkel, Jurnal umum, Bulan 

Periode (Maret 2019), dan satuan angka (dalam ribuan). Perhatikan gambar 3 

di bawah. 

 Buatlah format tabel jurnal umum mulai dari baris ke 6 hingga baris ke 124, 

dan mulai dari kolom A untuk Tanggal, B untuk No Bukti, C untuk Nama Akun 

D untuk No Akun, E untuk Debet, dan F untuk Kredit. Perhatikan gambar 2.3 

di bawah. 

Gambar 2.3 Tampilan format jurnal umum dalam excel 

Nb: Bengkel Bang Naren, Jurnal Umum, Maret 2019 

Setelah format jurnal umum selesai dibuat pada excel, langkah selanjutnya yaitu 

memasukkan transaksi yang telah disediakan pada akhir bab ini. Anda dapat 

mengikuti langkah-langkah berikut ini : 

 Pengisian kolom Tanggal, Nomor Bukti, No Akun, nominal pada Debet dan 

Kredit dilakukan secara ketik manual (tanpa rumus) berdasarkan data pada 

tabel transaksi di akhir bab ini (mulai halaman 5-8 ), mulai dari baris ke 7 

hingga ke 124. Selesaikan pengisian ke lima kolom tersebut terlebih dahulu 

baru kemudian anda dapat melanjutkan pada pengisian kolom nama akun. 
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 Sedangkan untuk kolom Nama Akun, masukkan rumus berikut ini pada cell 

C7 (baris pertama pada kolom nama akun) : 

=Vlookup(D7;Akun;2;0) 
 Setelah hasil pada C7 keluar dan benar (berdasarkan data isian transaksi pada 

akhir bab ini), anda dapat menarik (drag) ke bawah/ke cell yang ada ada 

dibawahnya rumus yang telah anda buat pada cell C7 tadi hingga pada baris ke 

124. 

 Kroscek hasil transaksi SECARA PERLAHAN dan TELITI hasil yang anda 

dapatkan, BANDINGKAN dengan data transaksi yang disajikan pada akhir bab 

ini. 

 Apabila ada kesalahan pada jurnal umum, PASTIKAN : 

a. Rumus yang anda buat sudah benar 

b. Nama range pada sheet account sudah benar 

c. Nomor Akun yang anda buat pada tabel jurnal umum sudah benar 

 Pada baris ke 125 buatlah baris total dengan menggunakan rumus SUM, 

dimana total dari transaksi akan menunjukkan saldo Debet dan Kredit sebesar 

Rp, 56.025. Perhatikan gambar berikut. 

 

Gambar 2.4 Tampilan Baris Total Jumlah 

 
 

C. Data Transaksi Jurnal Umun 

Berikut ini adalah data transaksi yang digunakan sebagai acuan pengisian jurnal 

umum. Input secara perlahan dan teliti. 
 

 A B C D E F 

1 Bengkel Bang 
Naren 

2 Jurnal Umum 

3 Maret 2019 

4 (Dalam ribuan) 

5  

6 
 

Tanggal 
 

No Bukti 
 

Nama Akun 

No 

Akun 
 

Debet 
 

Kredit 

7 01 Maret 2019 01/K/III/19 Utang Gaji 212 Rp 2.000,00  

8 01 Maret 2019  Kas 111  Rp 2.000,00 

9 01 Maret 2019 01/M/III/19 Kas 111 Rp 80,00  
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 A B C D E F 

10 01 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 80,00 

11 01 Maret 2019 02/M/III/19 Kas 111 Rp 120,00  

12 01 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 120,00 

13 01 Maret 2019 21/F/MAR/19 Perlengkapan Bengkel 114 Rp 1.275,00  

14 01 Maret 2019  Utang Usaha 211  Rp 1.275,00 

15 01 Maret 2019 03/M/III/19 Kas 111 Rp 35,00  

16 01 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 35,00 

17 01 Maret 2019 04/M/III/19 Kas 111 Rp 180,00  

18 01 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 180,00 

19 03 Maret 2019 05/M/III/19 Kas 111 Rp 100,00  

20 03 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 100,00 

21 04 Maret 2019 06/M/III/19 Kas 111 Rp 2.000,00  

22 04 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 2.000,00 

23 04 Maret 2019 07/M/III/19 Kas 111 Rp 5.000,00  

24 04 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 5.000,00 

25 05 Maret 2019 02/K/III/19 Utang Usaha 211 Rp 1.000,00  

26 05 Maret 2019  Kas 111  Rp 1.000,00 

27 05 Maret 2019 08/M/III/19 Kas 111 Rp 180,00  

28 05 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 180,00 

29 06 Maret 2019 03/K/III/19 Utang Usaha 211 Rp 3.000,00  

30 06 Maret 2019  Kas 111  Rp 3.000,00 

31 06 Maret 2019 09/M/III/19 Kas 111 Rp 180,00  

32 06 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 180,00 

33 06 Maret 2019 10/M/III/19 Kas 111 Rp 800,00  

34 06 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 800,00 

35 07 Maret 2019 11/M/III/19 Kas 111 Rp 300,00  

36 07 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 300,00 

37 07 Maret 2019 01/B/III/19 Piutang 112 Rp 325,00  

38 07 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 325,00 

39 08 Maret 2019 04/K/III/19 Utang Usaha 211 Rp 3.000,00  

40 08 Maret 2019  Kas 111  Rp 3.000,00 

41 08 Maret 2019 12/M/III/19 Kas 111 Rp 150,00  

42 08 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 150,00 

43 08 Maret 2019 13/M/III/19 Kas 111 Rp 700,00  

44 08 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 700,00 

45 08 Maret 2019 14/M/III/19 Kas 111 Rp 100,00  

46 08 Maret 2019  Piutang 112  Rp 100,00 

47 10 Maret 2019 15/M/III/19 Kas 111 Rp 500,00  

48 10 Maret 2019  Piutang 112  Rp 500,00 

49 10 Maret 2019 16/M/III/19 Kas 111 Rp 130,00  

50 10 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 130,00 
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 A B C D E F 

51 11 Maret 2019 17/M/III/19 Kas 111 Rp 900,00  

52 11 Maret 2019  Piutang 112  Rp 900,00 

53 11 Maret 2019 18/M/III/19 Kas 111 Rp 400,00  

54 11 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 400,00 

55 12 Maret 2019 05/K/III/19 Perlengkapan Bengkel 114 Rp 1.200,00  

56 12 Maret 2019  Kas 111  Rp 1.200,00 

57 12 Maret 2019 02/B/III/19 Piutang 112 Rp 200,00  

58 12 Maret 2019  Kas 111 Rp 600,00  

59 12 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 800,00 

60 13 Maret 2019 19/M/III/19 Kas 111 Rp 600,00  

61 13 Maret 2019  Piutang 112  Rp 600,00 

62 13 Maret 2019 20/M/III/19 Kas 111 Rp 500,00  

63 13 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 500,00 

64 14 Maret 2019 21/M/III/19 Kas 111 Rp 80,00  

65 14 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 80,00 

66 15 Maret 2019 06/K/III/19 Prive 312 Rp 1.000,00  

67 15 Maret 2019  Kas 111  Rp 1.000,00 

68 15 Maret 2019 22/M/III/19 Kas 111 Rp 200,00  

69 15 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 200,00 

70 17 Maret 2019 07/K/III/19 Beban Utilitas 517 Rp 255,00  

71 17 Maret 2019  Kas 111  Rp 255,00 

72 17 Maret 2019 23/M/III/19 Kas 111 Rp 1.000,00  

73 17 Maret 2019  Piutang 112  Rp 1.000,00 

74 18 Maret 2019 08/K/III/19 Beban Utilitas 517 Rp 95,00  

75 18 Maret 2019  Kas 111  Rp 95,00 

76 18 Maret 2019 09/K/III/19 Beban Utilitas 517 Rp 155,00  

77 18 Maret 2019  Kas 111  Rp 155,00 

78 18 Maret 2019 24/M/III/19 Kas 111 Rp 275,00  

79 18 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 275,00 

80 19 Maret 2019 25/M/III/19 Kas 111 Rp 1.000,00  

81 19 Maret 2019  Piutang 112  Rp 1.000,00 

82 19 Maret 2019 10/K/III/19 Utang Usaha 211 Rp 1.000,00  

83 19 Maret 2019  Kas 111  Rp 1.000,00 

84 20 Maret 2019 11/K/III/19 Prive 312 Rp 500,00  

85 20 Maret 2019  Kas 111  Rp 500,00 

86 20 Maret 2019 03/B/III/19 Piutang 112 Rp 100,00  

87 20 Maret 2019  Kas 111 Rp 300,00  

88 20 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 400,00 

89 20 Maret 2019 26/M/III/19 Kas 111 Rp 1.600,00  

90 20 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 1.600,00 

91 22 Maret 2019 27/M/III/19 Kas 111 Rp 600,00  
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 A B C D E F 

92 22 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 600,00 

93 22 Maret 2019 28/M/III/19 Kas 111 Rp 1.300,00  

94 22 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 1.300,00 

95 24 Maret 2019 29/M/III/19 Kas 111 Rp 120,00  

96 24 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 120,00 

97 24 Maret 2019 12/K/III/19 Utang Usaha 211 Rp 2.000,00  

98 24 Maret 2019  Kas 111  Rp 2.000,00 

99 25 Maret 2019 30/M/III/19 Kas 111 Rp 195,00  

100 25 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 195,00 

101 25 Maret 2019 2/DBI/F/MAR/19 Perlengkapan Bengkel 114 Rp 10.750,00  

102 25 Maret 2019  Utang Usaha 211  Rp 10.750,00 

103 26 Maret 2019 13/K/III/19 Peralatan Kantor 122 Rp 300,00  

104 26 Maret 2019  Kas 111  Rp 300,00 

105 26 Maret 2019 31/M/III/19 Kas 111 Rp 2.600,00  

106 26 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 2.600,00 

107 27 Maret 2019 32/M/III/19 Kas 111 Rp 180,00  

108 27 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 180,00 

109 27 Maret 2019 33/M/III/19 Kas 111 Rp 300,00  

110 27 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 300,00 

111 27 Maret 2019 34/M/III/19 Kas 111 Rp 60,00  

112 27 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 60,00 

113 28 Maret 2019 14/K/III/19 Prive 312 Rp 500,00  

114 28 Maret 2019  Kas 111  Rp 500,00 

115 28 Maret 2019 35/M/III/19 Kas 111 Rp 1.600,00  

116 28 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 1.600,00 

117 29 Maret 2019 36/M/III/19 Kas 111 Rp 85,00  

118 29 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 85,00 

119 29 Maret 2019 37/M/III/19 Kas 111 Rp 400,00  

120 29 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 400,00 

121 29 Maret 2019 38/M/III/19 Kas 111 Rp 120,00  

122 29 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 120,00 

123 31 Maret 2019 39/M/III/19 Kas 111 Rp 1.800,00  

124 31 Maret 2019  Pendapatan Bengkel 411  Rp 1.800,00 

125 Jumlah Rp 56.025,00 Rp 56.025,00 

Gambar 2.5 Data isian jurnal umum
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