Form Pengajuan Dana Kas Kecil

Dana untuk Bagian : Humas
Periode Kas Kecil : Oktober 2021
Dana Awal Kas Kecil : Rp. 9.000.000
Saldo :Rp. 750.000
Keterangan Jumlah
Pengajuan dana kas kecil Rp. 8.250.000
pembentukan dana kas kecil

Total Rp. 8.250.000

Disetujui oleh: Wicaksono, M.Pd

Dibuat oleh: Arik Wulandari

Tanggal : 2 Oktober 2021 Tanggal : 2 Oktober 2021
No. 010
Bukti Pemasukan Kas Kecil
Diterima Dari : Bendahara Umum
Uang Sejumlah : Tujuh ratus lima puluh ribu rupiah
Untuk Keperluan : Pengisian kembali dana kas kecil
Rp. 750.000
2 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Deswita, S.E Arik Wulandari
No. 201.10.1
Bukti Pengeluaran Kas Kecil
Diserahkan Kepada : Catering Malika
Uang Sejumlah > Tujuh puluh lima ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli konsumsi rapat internal
Rp. 75.000
5 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh

Wicaksono, M.Pd

Arik Wulandari Ririn




No. 204.10.1

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Andri Fotocopy

Uang Sejumlah : Tujuh puluh tiga ribu dua ratus lima puluh rupiah
Untuk Keperluan : Membayar fotocopy dan jilid laporan hasil rapat tgl 4
oktober
Rp. 73,250
5 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Andri
No. 206.10.1

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Star Magazine

Uang Sejumlah - Seratus empat puluh tiga ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membayar langganan koran dan majalah untuk ruang
tamu
Rp. 143.000
6 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Sutoyo

No. 205.10.1

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Citra Taksi
Uang Sejumlah : Enam puluh tujuh ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membayar taksi Bapak Raihan ke Disperindah

Rp. 67.000

6 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh

Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Bagas Endar




No. 202.10.1

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada
Uang Sejumlah
Untuk Keperluan

: Andre Fotocopy
: Delapan ribu lima ratus rupiah
: Membeli 1 lusin hang map

Rp. 8.500
9 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Andre
No. 202.10.2

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada
Uang Sejumlah
Untuk Keperluan

. Andre Fotocopy
: Lima puluh tujuh ribu rupiah
: Membeli 3 buah tipe-ex @ Rp. 19.000

Rp. 57.000
9 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Andre
No. 206.10.2

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada
Uang Sejumlah
Untuk Keperluan

: Slamet

: Tujuh puluh ribu rupiah

: Membayar tip petugas kebersiah untuk memindah
perabot kantor untuk 2 orang

Rp. 70.000

Disetujui Oleh

Wicaksono, M.Pd

12 Oktober 2021
Dibayar Oleh Diterima Oleh
Arik Wulandari Slamet




No. 206.10.3

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Yono

Uang Sejumlah : Dua ratus ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membayar service AC 2 ruangan kantor
Rp. 200.000
9 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Yono
No. 205.10.2
Bukti Pengeluaran Kas Kecil
Diserahkan Kepada : Budi (Pertamina Gajahmada)
Uang Sejumlah : Seratus dua puluh ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli pertamax untuk mobil kantor 10 liter @Rp.
12.000
Rp. 120.000
13 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Slamet
No. 201.10.2
Bukti Pengeluaran Kas Kecil
Diserahkan Kepada : Toko Berkah
Uang Sejumlah : Empat puluh sembilan ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli gula, the dan kopi untuk keperluan kantor
Rp. 49.000
16 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh

Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Sari Yuli




Bukti Pengeluaran Kas Kecil

No. 203.10.1

Diserahkan Kepada
Uang Sejumlah
Untuk Keperluan

: Telkom
: Lima ratus lima puluh tiga ribu rupiah
: Membayar rekening telepon

Rp. 553.000
17 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Endar
No. 203.10.2

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada
Uang Sejumlah
Untuk Keperluan

: PDAM
: Enam ratus dua puluh enam ribu rupiah
: Membayar PDAM

Rp. 1. 500.000
17 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Nugroho
No. 206.10.4
Bukti Pengeluaran Kas Kecil
Diserahkan Kepada : Global Komputer
Uang Sejumlah : Delapan puluh dua ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membayar biayasevis komputer
Rp. 82.000
19 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Lisa




No. 202.10.3

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Andre Fotocopy
Uang Sejumlah - Seratus dua puluh enam ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli 3 rim kerta HVS A4 @Rp. 42.000

Rp. 126.000
20 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Andre
No. 202.10.4

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Andre Fotocopy
Uang Sejumlah : Tujuh puluh enam ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli 2 lusin ballpoint faster @Rp. 38.000

Rp. 76.000
20 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Andre
No. 205.10.3

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Citra Taksi

Uang Sejumlah : Enam puluh delapan ribu rupiah

Untuk Keperluan : Membayar taksi Bapak Bagio ke Kantor Cabang RS.
Harapan Abadi di Bali

Rp. 68.000

23 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh

Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Eka Setyo




No. 206.10.5

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Tyas Flowers

Uang Sejumlah : Empat ratus lima puluh ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membayar bunga duka cita untuk keluarga karyawan
Rp. 450.000
26 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Tyas
No. 205.10.4
Bukti Pengeluaran Kas Kecil
Diserahkan Kepada : Pertamina Cabang Gajahmada
Uang Sejumlah . Seratus enam puluh dua ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli pertamax untuk mobil kantor 15 liter @Rp.
10.800
Rp. 162.000
27 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh
Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Budi
No. 202.10.5

Bukti Pengeluaran Kas Kecil

Diserahkan Kepada : Global Komputer
Uang Sejumlah : Tiga ratus lima puluh ribu rupiah
Untuk Keperluan : Membeli 1 buah catridge untuk printer

Rp. 350.000

27 Oktober 2021
Disetujui Oleh Dibayar Oleh Diterima Oleh

Wicaksono, M.Pd Arik Wulandari Yono




