
 

 

 

 

 

 



 

 

CAPTIONS 
 

Tujuan dari manajemen sarana dan prasarana itu sendiri yaitu mengatur kegiatan-
kegiatan peserta didik agar menunjang proses pembelajaran dilembaga pendidikan 
(sekolah); sehingga proses pembelajaran di lembaga tersebut (sekolah) dapat berjalan 
lancar, tertib dan teratur sehingga dapat memberikan kontribusi bagi pencapaian tujuan 
sekolah dan tujuan pendidikan secara keseluruhan. Agar manajemen sarana prasarana 
dapat diimplementasikan dengan sukses, maka ada pendekatan-pendekatan yang dapat 
dilakukan dan diantaranya melalui dua pendekatan yang digunakan dalam manajemen 
sarana prasarana yaitu pendekatan  kuantitatif dan pendekatan kualitatif. Dengan 
pendekatan ini, diharapkan manajemen sarana dan prasarana serta tujuan sekolah dapat 
tercapai. 

 Namun yang perlu digaris bawahi dalam implementasinya, setiap sekolah tentu 
mempunyai kebutuhan sarana dan prasarana yang berbeda sesuai dengan tujuan dan 
fungsi sekolah masing-masing. Dengan demikian, Sarana dan prasarana sekolah harus 
diintegrasikan antara ketersedian sarana prasarana sekolah yang memadai dengan 
sistem manajemen yang mumpuni. Sarana prasarana sekolah haruslah mengedepankan 
sistem manajemen dan segala prosedurnya sesuai fungsi dan tujuan sekolah meskipun 
harus tetap selaras dengan komponen sekolah lainnya. 
 



 

 

BAGIAN ISI BUKU 
 

Bagian Kesatu: Perencanaan dan Pengadaan Sarana Prasarana 

a. Hakekat Perencanaan Dan Pengadaan Sarana Dan Prasarana 

b. Proses Pengadaan Sarana Prasarana 

c. Analisis Kebutuhan Sarana Prasarana 

d. Mekanisme Perencanaan dan Pengadaan Sarana Prasarana 

Bagian Kedua: Pendistribusian dan Penggunaan 

a. Pengertian Pendistribusian dan Penggunaan Sarana Prasarana 

b. Prinsip Pendistribusian dan Penggunaan 

c. Kegiatan Pendistribusian dan Penggunaan 

d. Tugas dan Tanggung Jawab Pendistribusian dan Penggunaan 

Bagian Ketiga: Pemeliharaan 

a. Hakekat Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pendidikan 

b. Penanganan Pemeliharaan 

c. Tugas, Tanggung Jawab Dan Wewenang Dalam Pemeliharaan 

d. Masalah dan Solusi Dalam Pemeliharaan 

Bagian Keempat: Inventarisasi 

a. Hakekat Inventarisasi 

b. Tujuan Inventarisasi Sarana Prasarana 

c. Tahapan Inventarisasi 

d. Ketentuan Pelaksanaan Inventarisasi 

Bagian Kelima: Penghapusan 

a. Penghapusan 

b. Syarat Penghapusan Barang 

c. Prosedur Penghapusan 

d. Masalah dan Solusi dalam Penghapusan 

Bagian Keenam: Pengawasan 

a. Pengertian dan Tujuan Pengawasan 

b. Jenis dan Metode Pengawasan 

c. Prinsip, Teknik dan Prosedur Pengawasan 

d. Sasaran dan Organisasi Pengawasan 

Bagian Ketujuh: Kajian, Intisari Dan Refleksi 

 


