UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

FAKULTAS ILMUPENDIDIKAN
JURUSAN ADMINISTRASI PENDIDIKAN

PANDUAN PENYUSUNAN LAPORAN OBSERVASI

MATA KULIAH MANAJEMEN PERPUSTAKAAN
KODE PAP6209 | SKS 2 SEMESTER | IlI
DOSEN PENGAMPU RAHMAT FADHLI, S.11P., M.A.

MEILINA BUSTARI, M.Pd.
Dr. LIAYULIANA, M.Pd.

TUJUAN

Penyusunan makalah pengelolaan perpustakaan sekolah pada Mata Kuliah Manajemen Perpustakaan
bertujuan untuk menemukan proses ideal pengelolaan perpustakaan sekolah sesuai dengan prinsip
dan perkembangan ilmu perpustakaan

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup penyusunan makalah ini terdiri atas kajian pustaka tentang topik pengelolaan
perpustakaan sekolah yang dilengkapi dengan analisis kasus pada topik yang dikaji. Hasil dari
makalah ini merupakan proses ideal pengelolaan perpustakaan sekolah yang seharusnya diterapkan
oleh perpustakaan.

Topik makalah pengelolaan perpustakaan sekolah yang dapat dipilih oleh kelompok sebagai
berikut: (Pilih salah satu)

1. Pengembangan Koleksi

2. Inventarisasi Koleksi

3. Katalogisasi & Klasifikasi

4. Kelengkapan Koleksi & Shelving

5. Implementasi Teknologi Informasi dan Komunikasi di Perpustakaan (Sistem Automasi
Perpustakaan, Perpustakaan Digital, Sistem Informasi Perpustakaan, dan topik lain yang relevan).

SISTEMATIKA

Adapun sistematika makalah sebagai berikut:
A. HALAMAN JUDUL
B. KATAPENGANTAR
C.DAFTAR ISI
D. PENDAHULUAN
Pendahuluan berisi latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan manfaat penulisan makalah.
E. KAJIAN PUSTAKA
Kajian pustaka terdiri atas teori-teori yang relevan dengan topik yang dipilih.
F. PEMBAHASAN




Pembahasan terdiri atas dua hal. Pertama, kasus atau masalah yang sedang tren/terjadi pada
bidang tersebut di perpustakaan sekolah.
Kedua, mengindentifikasi akar masalah mengapa kasus tersebut terjadi pada pengelolaan
perpustakaan sekolah serta solusi yang ditawarkan sesuai dengan teori yang relevan.

F. PENUTUP
Penutup berisi kesimpulan dan saran.

G. DAFTAR PUSTAKA
Tuliskan daftar Pustaka/referensiyang digunakan pada penulisanmakalah minimal 5 referensi.
Referensi menggunakan gaya APA 6t style dan referensi yang digunakan lebih diutamakan
sumber jurnal dan buku. Tidak diperkenankan menggunakan referensi dari blog.

H. LAMPIRAN

Penulisan makalah ditulis menggunakan huruf Times New Roman 12pt dengan jarak baris 1.15 spasi,
ukuran kertas A-4, margin Kiri 4 cm, margin kanan, atas dan bawah masing-masing 3 cm. Kata
pengantar sampai dengan daftar isi diberi nomor halaman dengan huruf: i, ii, iii, ... dst. yang
diletakkan pada bagian tengah halaman bawah. Halaman utama yang dimulai dari pendahuluan
sampai dengan lampiran diberi nomor halaman dengan angka arab: 1,2,3,...dst, yang juga diletakkan

pada bagian tengah halaman bawah.




